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İHTİYACIN ORTAYA ÇIKMASI 

Teknik Şartnamenin Hazırlanması Bütçe Tertibinin Belirlenmesi 

Yeterli Ödenek Yok Yeterli Ödenek Var 

Alımı Gerçekleştirecek Personel Harcama Yetkilisince Görevlendirilir ve Onay Belgesi 
Düzenlenir 

Ödenek Aktarımı veya Talebi 

Ödenek Sağlanamadı 

Süreç Sonlandırılır 

Ödenek Sağlandı 
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Alımı Gerçekleştirecek Personel Tarafından DMO Katalogları İncelenir; Teslim Süreleri, 
Miktarları, Varsa İndirim Oranları ve Toplam Fiyatı Belirler ve Sipariş Formu Oluşturur 

İlgili Alım İçin Harcama Yetkilisi Mutemedi Tayin Edilir ve Kredi Talepnamesi Oluşturulur 

Satın Alma Tutarında Avans Açılarak Muhasebe İşlem Fişi Oluşturulur ve İmzaya 
Sunulur 

Muhasebe İşlem Fişi ve Eki Belgeler Muhasebe Birimine İletilerek Kredi Açılır 

Kredi Açılması Sonrasında İlgili Dekont ve Muhasebe İşlem Fişi DMO’ya Resmî Yazı İle 
İletilir; Sorumlu Personel Tarafından DMO İşlem Platformu Üzerinden Gerekli Bilgileri 
Girilir ve Sipariş Girişi Yapılır 

Tedarikçi Firma Mal/Malzeme Teslimini DMO’ya yapar 
Mallarla Birlikte Sevk İrsaliyesini Kuruma Teslim Eder 
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Muayene ve Kabul Komisyonu Teslim Edilen Malın Kontrolünü Yapar 

Mal/Hizmet Kusurlu Mal/Hizmet Uygun 

DMO İle İletişime Geçilerek 
Kusurun Giderilmesi Sağlanır 

Kusur Giderilmedi 

Alım İptal Edilir 

Kusur Giderildi 

Muayene ve Kabul Komisyonu Tarafından Tutanak Düzenlenir 

Komisyon Tarafından İmzalanan Tutanak ve İrsaliye DMO’ya İletilir 
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DMO Tarafından Düzenlenen Fatura Harcama Birimine İletilir 

Taşınır Kayıt Yetkilisinde Mallar Ambara Alınır ve Taşınır İşlem Fişi Düzenlenir 

Fatura İle Sipariş Tutarı Arasında Kredi Artığı Olup Olmadığı Kontrol Edilir 

Kredi Artığı Var Kredi Artığı Yok 
 

DMO’ya Kredi Artığı Tutarı 
Bildirilerek İadesi İstenir 

Ödeme Emri Belgesi Düzenlenerek Avans Kapatılır; Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi Tarafından İmzalanarak Onaylanır. Evrak Muhasebe Birimine İletilir 


